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1. BASISDOCUMENTEN



(e-loket: tabblad overzicht - acties - bekijk)

PROJECTFICHE EN GOEDKEURINGSBRIEF



BELANGRIJKE LINKS NAAR DOCUMENTEN

✓ E-loket van de VLM
(indienen declaraties)

✓ Handboek VLM
(reglement)

✓ Website van LEADER Oost-Vlaanderen 
(documenten, info)

https://www.vlm.be/nl/themas/platteland/e-loket/Paginas/default.aspx
https://www.vlm.be/nl/SiteCollectionDocuments/LEADER/Handboek_Leader_2023-2027.pdf
https://leaderoostvlaanderen.be/


2. FACTUREN - KOSTEN



FINANCIEEL OVERZICHT

✓ Kosten moeten subsidiabel zijn: zie handboek VLM vanaf p.20
(bv. geen vervoerskosten)

✓ Geen facturen onder 50 €

https://www.vlm.be/nl/SiteCollectionDocuments/LEADER/Handboek_Leader_2023-2027.pdf


FINANCIEEL OVERZICHT

✓ Kosten telkens linken aan doelstellingen en kostenpost



✓ Kosten moeten niet bewezen worden

✓ Facturen niet indienen! (sancties)

✓ Wordt uitbetaald a rato van de kosten waaraan de VKO gelinkt is
(automatisch in e-loket)

VKO’S (VEREENVOUDIGDE KOSTENOPTIES)



✓ Opdrachten < 2.500 euro (excl. BTW):

controle kan ter plaatse, overheidsopdracht in e-loket niet nodig

✓ Opdrachten > 2.500 euro (excl. BTW):

maak een overheidsopdracht aan in het e-loket

✓ Dezelfde leverancier of eenzelfde opdracht met verschillende facturen telt als 1 opdracht!

✓ Aanbod professionele begeleiding voor grote procedure (30.000 tot 140.000 euro excl. BTW)

via LEADER-secretariaat

→ Alle info vind je op onze website: Overheidsopdrachten | LEADER Oost-Vlaanderen

WET OP OVERHEIDSOPDRACHTEN

https://www.leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/overheidsopdrachten


3. PERSONEELSKOSTEN



✓ Loonfiche van 1e maand gewerkt aan project

(kan jaarlijks in januari vernieuwd worden)

✓ Standaard Uur Tarief (niet in loondienst) 

(sjabloon op onze website, instructies in sjabloon)

✓ Tijdsregistratie 

✓ Bijhouden in Excel (per uur – kan ook gegroepeerd worden)

✓ Best van in het begin bijhouden

✓ Geen vage omschrijvingen

✓ Duidelijke link met project

https://www.leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/declaraties


4. PROJECTWIJZIGINGEN



✓ Geen verlenging mogelijk, tenzij uitzonderlijk
(via LEADER-secretariaat)

✓ Budgetverschuiving van minder dan 10% tussen kostenposten

→ toegestaan zonder wijziging

→ totaalbudget blijft gelijk



✓ Beperkte inhoudelijke of financiële wijzigingen van meer dan 10% 

tussen kostenposten

→ melden via LEADER-secretariaat met grondige motivatie

→ ter goedkeuring aan de LAG

→ aan te passen in het e-loket via projectwijziging

!verschuiving naar personeelskosten niet toegelaten



5. EERSTE 

DECLARATIEDOSSIER



Wat?

Halfjaarlijkse indiening van gemaakte kosten en voortgangsverslag met 
realisaties en vorderingen

Wanneer?

✓ 15 juli: kosten 1 januari – 30 juni

✓ 15 februari: kosten 1 juli – 31 december

Eerste declaratie voor deze oproep op 15 juli 2026

Hoe?

Via het e-loket

DECLARATIEDOSSIER

https://www.vlm.be/nl/themas/platteland/e-loket/Paginas/default.aspx


✓ Voortgang van project aan de hand van vragen
→ realisaties, vorderingen, problemen

✓ Moet elk halfjaar ingediend worden, ook als er geen kosten zijn

→ rechtstreeks in het e-loket ingeven

→ indicatoren apart ingeven in het e-loket via tabblad ‘opvolging indicatoren’

VOORTGANGSVERSLAG



✓ Dien geen recupereerbare BTW in.

✓ Gebruik voor alle bijlagen een logische en korte naamgeving.

✓ Vermeld projectcode of intern boekhoudkundig nummer op de 
facturen.

✓ Bij VKO: dien geen facturen in (anders sanctie).

✓ Bij VKO eenheidsprijzen:
→ lijntje met bedrag aanmaken in e-loket van zodra werken gestart zijn
→ geen bewijs nodig, wel vermelden in verslag
→ uitbetaling van 75% (eerste schijf) na controle declaratie

AANDACHTSPUNTEN KOSTEN



E-LOKET - TABBLAD DECLARATIE



✓ Tabblad ‘vragen’ moet voor ieder jaar ingevuld worden voor iedere 
(co)promotor

✓ Niet van toepassing wanneer er enkel personeelskosten zijn

E-LOKET - TABBLAD VRAGEN



HOE DECLAREREN?

Zie onze website voor alle info: 
https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/declaraties

✓ Algemene uitleg over hoe je een 

declaratiedossier moet indienen

✓ Sjablonen tijdsregistratie

✓ Handboek VLM

✓ Instructievideo’s 

https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/declaraties
https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/declaraties


ONDERSTEUNING BIJ DECLARATIES

Insctructievideo 

2A :

Dienstverlenings-

project

Insctructievideo 

2B :

Investerings-

project

Instructievideo 1:

Algemene uitleg 

declaratie reguliere 

projecten

https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/opl
eidingen#instructievideos

https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/opleidingen#instructievideos
https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/opleidingen#instructievideos
https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/opleidingen#instructievideos


6. COMMUNICATIE



AFFICHE

✓ Affiche (A3) verplicht

→ hoofdzetel van de promotor

→ andere relevante locaties

→ sjabloon onze website

✓ Foto hiervan toe te voegen aan 1e declaratiedossier

https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/communicatie


COMMUNICATIE

Voor al je communicatie over het project tijdens de projectperiode geldt dat 
de logo’s  van LEADER zichtbaar moeten zijn.

Behoud hierbij de juiste kleuren en zorg dat deze op een zichtbare en leesbare 
plaats staan.

Het gaat om volgende 4 elementen:

▪ Het logo van de Vlaamse overheid;

▪ De Europese vlag en de zin: “Medegefinancierd door de Europese 
Unie”;

▪ Het LEADER logo;

▪ Het logo van de betrokken provincie (hier Oost-Vlaanderen).

➔ toevoegen als bijlage bij declaratie

https://impro.usercontent.one/appid/oneComWsb/domain/leaderoostvlaanderen.be/media/leaderoostvlaanderen.be/onewebmedia/Logobanner_Leader_EU_leeuw_en_provincie_OOST_VL.jpg


6.1 PRESENTATIES, 
AUDIOVISUEEL MATERIAAL, 
DRUKWERK (FLYERS, 
POSTERS, ...)



6.2 WEBSITE VAN PROMOTOR
(EN EVENTUELE COPROMOTOREN)

Heeft je organisatie een website? 

Zorg dan dat het project vermeld wordt
én dat deze pagina of alinea vergezeld
wordt van de juiste logo’s.

Dit kan op de website via 

• een aparte webpagina, 

• een nieuwsbericht, 

• een apart item.

https://impro.usercontent.one/appid/oneComWsb/domain/leaderoostvlaanderen.be/media/leaderoostvlaanderen.be/onewebmedia/Logobanner_Leader_EU_leeuw_en_provincie_OOST_VL.jpg
https://www.pomonavzw.be/projecten/pomona-puur-natuur-opent-de-blik


6.3 SOCIALE MEDIA (FACEBOOK, 
INSTAGRAM, LINKEDIN, X)

TIP: Neem de logobanner op in de 

omslagfoto van je sociale 

mediakanaal dan hoef je dit niet bij elke 

post te herhalen en ben je in regel met 

de communicatieverplichtingen. 

Als je bij elke post een link zet naar de 

projectbeschrijving op je website/sociale 

mediakanaal (met juiste logo's), dan 

ben je ook in orde.



6.4 PERSBERICHTEN EN 
OPENINGSMOMENTEN

Wil je het publiek en/of de pers op de 
hoogte brengen van je project? 

Zorg er voor dat je in je perstekst
steeds alle juiste logo's opneemt.

Nodig het LEADER-secretariaat, de 
voorzitter (gedeputeerde) en de Lokale
Actiegroep (LAG) uit, via mail naar het 
LEADER-secretariaat.  

https://impro.usercontent.one/appid/oneComWsb/domain/leaderoostvlaanderen.be/media/leaderoostvlaanderen.be/onewebmedia/Logobanner_Leader_EU_leeuw_en_provincie_OOST_VL.jpg


HOE COMMUNICEREN?

Zie:https://leaderoostvlaanderen.be/onder

steuning/communicatie

✓ Algemene uitleg voor alle projecten 

✓ Extra verplichtingen voor projecten 

met meer dan 10.000 € subsidies

✓ Handboek VLM 

https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/communicatie
https://leaderoostvlaanderen.be/ondersteuning/communicatie


7. ONDERSTEUNING LEADER-

SECRETARIAAT



ONDERSTEUNING PROMOTOREN

• Aanbod ondersteuning
• Indiening E-Loket

• Goedgekeurde projecten

• Declaraties

• Overheidsopdrachten?

• Begeleiding op maat
• Participatie

• Ruimtelijke kwaliteit

• Complexe overheidsopdrachten

• Toolbox



LEADER-Netwerk

• Organisatie netwerkmomenten
• 26/01 & 27/01 LEADER-lunch

• 15/09: LEADER-café

• Ondersteuning van jullie publieksmomenten
• Mogelijk in bepaalde gevallen

• Communicatie

• Inhoudelijk

• Hou ons op de hoogte!



VRAGEN?



NOG VRAGEN? CONTACTEER ONS!

✓ LEADER Meetjesland-Leievallei
Nicolas en Els

✓ LEADER Vlaamse Ardennen tot Dender
Annelies en Sandra

✓ LEADER Waasland
Machteld en Els

✓ Alle contactgegevens vind je op onze site

mailto:nicolas.cammaert@oost-vlaanderen.be
mailto:els.van.mossevelde@oost-vlaanderen.be
mailto:annelies.waegeman@oost-vlaanderen.be
mailto:sandra.derweduwen@oost-vlaanderen.be
mailto:machteld.boussemaere@oost-vlaanderen.be
mailto:els.van.mossevelde@oost-vlaanderen.be
https://leaderoostvlaanderen.be/contact


WWW.LEADEROOSTVLAANDEREN.BE

LEADER Oost-Vlaanderen

09 267 86 61

platteland@oost-vlaanderen.be
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